 医学系2011年11月份值班表
	日   期
	值班人员
	日   期
	值班人员

	11月1日
	王艳丽
	11月17日
	王  蕊

	11月2日
	曹晶晶
	11月18日
	曹晶晶

	11月3日
	王  蕊
	11月19日
	王  蕊

	11月4日
	何丽红
	11月20日
	曹晶晶

	11月5日
	杨宁辉
	11月21日
	何丽红

	11月6日
	赵  鹏
	11月22日
	杨宁辉

	11月7日
	李  真
	11月23日
	李  真

	11月8日
	赵  鹏
	11月24日
	赵  鹏

	11月9日
	王  蕊
	11月25日
	王艳丽

	11月10日
	曹晶晶
	11月26日
	曹晶晶

	11月11日
	王艳丽
	11月27日
	王  蕊

	11月12日
	何丽红
	11月28日
	王艳丽

	11月13日
	王艳丽
	11月29日
	何丽红

	11月14日
	杨宁辉
	11月30日
	杨宁辉

	11月15日
	李  真
	
	

	11月16日
	赵  鹏
	
	


1、按时到岗；所有值班人员要严格遵守值班制度，认真履行职责；有情况及时处理并报告总值班；上级来电要认真记录并及时报告带班领导。
　　2、在安排时间内值班确因本人健康原因或出差在外不能及时到岗，本人应请人代岗，并向总值班报告。
　　3、值班人员要认真填写值班记录，对脱岗人员要严肃处理。
4、总值班电话：62576600，传真：62576649，保卫科24小时值班电话：62576638，        

医学系值班电话：62576672。
