档案管理系统项目需求及技术规格要求：
一、技术要求
	内 容
	要  求

	1、系统功能
	（1）系统首页展示库存数据情况，如档案总条目，电子文件总条数、案卷总条数及借阅量展示。
   首页要有消息提醒，及推送信息，个人借阅情况，系统公告等信息
（2）档案建设具有高级检索，全文检索，跨库检索及最近检索历史提醒。
（3）信息收集包含发起移交，接收移交，移交审批。条目导入、离线数据包导入。预留归档接口模块
（4）档案管理模块具有数据管理，过期查询、过期提醒、档案销毁操作日志等。及数据的前端备份，维护日志。虚拟库房情况
（5）综合利用具有档案借阅，档案审批、主动推送、处理推送请求、档案编研、光盘制作、赋权审批。预留库房检测，门禁管理
（6）档案的统计日志，具备日志功能，用于记录、审计各类管理、操作行为，
（7）系统管理登录时间设置、密码策略设置、用户加密、电子原文上传加密、水印功能
（8）满足分级组织结构集中存储、集中应用的多全宗管理模式。  
（9）具备对档案数据、角色权限设置功能。
（10）支持档案数据的数据库和文件服务器存储。支持自定义数据库。
（11）提供档案资料组合查询和二次查询能力。支持全文检索功能，检索结果能在文档中自动定位。支持查询结果的导出和打印。
（12）提供用户自定义报表、自定义实体分类方案和定义动态数据表管理功能。
（13）支持常用办公软件、设计制图软件和程序源代码等格式资料管理。支持图像拼接，可灵活处理工程大图。
（14）数据交换包可按国家档案局制订的元数据标准格式导入导出。
（15）支持消息自动定向提醒，系统自动提醒升级；支持自动装盒，模拟库房管理。
（16）支持自定义管理界面；可自定义设置档号规则、归档分组、盒号规则、盒号分组、报表。

	2、运行环境
	（1）服务器操作系统支持：Windows Server 2008R2及以上版本。
（2）数据库支持： MY SQL , SQL Server 2008R2，oracle 10g及以上版本。
（3）客户端操作系统：WindowsXP及以上操作系统。

	3、安装调试
	（1）指派专业技术人员进行安装调试。
（2）负责完成首次档案类型定制和报表设计相关工作。
（3）按照合同及用户手册对各模块测试完毕并提供记录表格。
（4）对用户管理人员进行安装调试培训。


二、软件要求
1、总体要求
软件应是成熟、稳定、实用简便的电子档案信息管理系统。系统应具有安全性、操作方便、可扩充性好等特点。系统建设在技术实现上应遵循成熟性和先进性原则。主要应包括图像扫描采集、图像处理、图像拼接、收集整编、数据管理、综合管理、统计管理、鉴定销毁管理、档案检索、借阅管理、统计年报管理、档案编研管理、光盘制作、工作量统计、权限管理、日志管理、回收站管理、数据转换、档案设置、数据字典维护、个人设置、登陆时间设置、字段对应设置、网页发布字段设置、档号设置、排序设置、移动载体接收、离线客户端档案接收、登录时间设置、密码策略设置、系统前端备份、自动更新配置, 用户加密、电子原文上传加密、水印功能等功能。
2、系统要求
2.1系统功能：所提供档案管理系统必须能够连接扫描仪，并且具有扫描采集功能、图像处理功能和自动挂接功能；电子文件可直接选择在磁盘存储和数据库存储。
2.2系统响应要求：不考虑网络传输速度影响，在应用系统建设时选择的硬件产品的条件下，对于百万记录级（文字）复杂联合条件检索时，系统响应速度低于5秒。
2.3数据库系统要求：要充分满足大容量数据存储（至少满足2T图像数据存储及检索）和利用的要求，并保证系统的安全性和稳定性。
2.4安全性要求：必须提供安全可靠的加密及身份认证等安全保密机制，而不完全依靠数据库操作系统自身的安全措施。系统应采用多层密码验证的方法，能够对用户IP地址和MAC地址进行认证，将用户分级管理，设置不同的访问权限，建立良好的安全保障机制，确保系统安全；确保电子档案的原始真实性。
2.5开放性要求：要使系统具有很大的开放性，方便交换电子数据或互联，数据交换包的格式按国家档案局制订的元数据标准格式定义，保障在将来较长时间内可以达到通用的目的。可实现跨平台及异构数据库之间的数据交换。同时，能够提供给现用的档案管理软件数据接口。支持第三方开发工具。
2.6易用性要求：提供友好的用户操作界面，具备直观易用的人机界面、系统维护界面, 系统在使用界面上遵循档案及资源管理人员的工作习惯, 界面友好易于操作，方便用户的使用。满足档案管理人员、兼职档案人员以及普通用户的应用需要。
3、功能要求
3.1档案信息检索：能提供多方式查询模式，档案编研、借阅信息、预约信息、档案员审批、领导审批、赋权申请结果、系统配置等功能。
3.1.1模糊查询：让用户不需要知道详细的信息就可以检索到相关的档案数据。
3.1.2高级查询：用户可以组合查询条件，得到精确的查询结果。
3.1.3分类查询：提供给用户按照档案的分类进行分门别类查询。
3.1.4跨库检索：用户可以自由选择数据库，对发布的档案进行检索。
3.2系统用户管理用户权限（角色）管理：对本系统的档案用户进行授权管理，包括增删改用户和用户组，用户和组用户授权，权限包括浏览目录、浏览原文、原文下载、打印等权限。用户信息可以录入、导入。
3.3利用统计要求：对档案利用情况进行各种相关统计，包括按时间人次、用户类别人次、时间等进行统计。
3.4上传下载功能
系统应能提供文件、资料的下载和上传管理功能（根据权限），为档案网上接收做准备。
4、功能模块包括
4.1.档案整理编目模块
4.1.1档案采集：采集来源包括馆藏档案数字化、接收各单位档案部门档案（或目录）以及面向社会征集的档案和其它档案信息。能实现多种方式文件的输入采集。
4.1.2档案整理：档案接收系统各个客户端中形成的档案文件的条目信息和原文一同转入档案管理系统，经过档案人员整理，形成电子档案以供查询、利用，同时对档案的完整性、正确性进行检查、添加与编辑。 
4.1.3组卷或者按件归档：案卷添加、编辑、删除、加入当前卷、撤出当前卷、拆卷和编目等操作，对立档单位提交的文件、档案、资料进行存储和归档。整理完毕的档案目录根据档号组成原则自动生成档号、件号，入相应的档案目录库。
4.1.4关联挂接：在不同类型（文字、照片、录音、录像等）的档案件之间建立双向关联。
4.1.5审核入库：审核整理编目的结果，通过后自动加载到档案正式库。
4.2.档案数据存储及管理模块
4.2.1目录管理：目录是文件信息的分类方式，目录管理包括目录完整性维护、目录权限设置、目录清单维护。
4.2.2内容管理：电子文件、扫描影像文件、数码照片、音频视频文件等信息的管理。 
4.2.3信息统计：信息统计是对系统中的基本数据进行汇总，要求能按规定的时间、型式自动生成各种统计报表；
4.2.4档案全息库的管理：数据库设计与组织、数据库日常维护、档案数据库信息交换，档案数据的备份和恢复。
4.3档案数据查询利用模块
4.3.1档案检索：关键字检索、渐进检索、复合检索等；
4.3.2档案浏览：档案全文浏览、扫描件浏览、附件浏览；
4.3.3档案借阅管理：档案的借阅、催还、归还管理、借阅情况统计。
4.3.4在线服务：用户利用Web浏览器检索、浏览、下载档案条目、全文内容。
4.3.5专项打印：案卷目录表、卷内文件目录表和备考表等进行打印。
4.3.6专题编研：专题库管理、档案在线编研。
4.4档案数据交换模块
4.4.1数据导入：导入原有档案目录管理系统中目录数据及相应的附件（扫描影像文件、电子文档如doc、pdf文件）。
4.4.2在线归档：能够根据用户权限对各自的档案数据进行实现网上归档。
4.5系统管理模块
4.5.1用户权限管理：用户注册、注销、用户信息修改、密码修改、用户分类等；对用户使用权限进行添加、修改、删除；可根据单位、部门、不同档案种类的用户进行角色授权，权限包括：信息的接收、输入、修改（增减）、查询、浏览、打印、导出功能等；对数据库系统内已设定的格式和功能的添加、扩充和修改等；基于用户的操作权限管理、数据库密级与用户密级控制、安全操作审计；回收站管理；日志管理。
4.5.2系统维护：通过用户和角色管理，完成系统用户帐号及用户角色的维护；通过基础参数配置，完成系统基础数据的维护和管理；通过日志管理，完成系统日志的记录、分类、查询、分析以及日志的处理等；完成查询统计以及报表等的设计和配置；系统数据的备份与恢复措施。
系统应提供至少不少于2年的免费维护服务，应提供7*24小时售后服务联系，和迅速的售后响应，能够在24小时以内到达现场处理解决问题。
系统应提供不少于2年的免费升级服务。


